
Software Engineering Department
Internship Report Completion Guidelines

This guide explains how to properly fill out your Internship Report notebook according to the
color-coded highlights. Please review the color keys carefully and ensure all required signatures,
stamps, and fields are completed prior to submission.

COLOR CODE KEY
🟦 Blue — Student to Complete: Fields and sections that must be filled in, signed, and
documented by the student.
🟩 Green — Supervising Engineer to Complete: Fields to be filled in, signed, or initialed by
the assigned engineer responsible for your internship.
🟥 Red — Workplace Supervisor / Employer to Complete: Fields requiring official approval,
signatures, and company stamp/seal from the workplace manager/supervisor.
🟨 Yellow — For Internship Committee Use Only: Do Not Fill In / Leave Blank. These
sections are strictly reserved for the department's evaluation committee.

IMPORTANT REMINDERS
Official Stamp / Seal: Unstamped or unsealed reports will not be accepted by the committee.
Ensure company stamps are clearly visible on Pages 1 and 2.
Page Initials: Ensure every technical report page contains the initials/signature of your
supervising engineer or workplace supervisor.
No Marks in Yellow Areas: Any student modifications or stamps in the yellow areas will
invalidate the evaluation form.
Internship Application Verification: Don't forget to fill out the internship application
verification form and attach it to the end of the report.



T.C. 
Erciyes Üniversitesi 

Mühendislik Fakültesi 
Yazılım Mühendisliği Bölümü 

STAJ DEFTERİ 

ÖĞRENCİNİN 

Adı-Soyadı
Sınıfı
Numarası 

:
:
:

KAYSERİ 

Must be filled by the student.Must be filled by the student.



BÖLÜM STAJ KOMİSYONU VE STAJ DEĞERLENDİRME SONUCU 

T.C. ERCİYES ÜNİVESİTESİ MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ PRATİK ÇALIŞMA (STAJ) DEFTERİ 

 
1.
2.
3.
4.
5.

SONUÇ:

STAJ
YAPILAN
İŞYERİNİN 

ÖĞRENCİNİN 

STAJ
YERİNDEKİ
MÜHENDİSİN 

AÇIKLAMALAR 

STAJ KOMİSYONU 

STAJ UYGULAMASININ/
PROJESİNİN ADI 

ADRESİ 

ADI 

STAJ ÇALIŞMASININ TÜRÜ 

KABUL

BÖLÜMÜ 

NUMARASI 

ADI, SOYADI 

E-MAİL 

TELEFON NUMARASI

STAJ DEVRESİ 

STAJ BAŞL. TRH.

STAJ BİTİŞ TRH. 

ADI SOYADI 
UNVANI 

DİPLOMA / ODA NO
İMZASI 

TELEFON NUMARASI 

 
Staja devam edilmiş mi? 
Staj konusu uygun , tam ve yeterli mi? 
Staj defteri özgün ve formatla uyumlu mu? 
Sicil fişi var mı? Sicil fişindeki notlar yeterli mi?
Staj projesi/uygulaması yeterli mi? 

…./…./…… 

İMZA 

……………….
BAŞKAN 

RED

YAZILIM MÜHENDİSLİĞİ

103151 

STAJYAPTIĞI
İŞGÜNÜSAYISI 

…./…./…… 

İMZA 

……………….
ÜYE 

KISMEN KABUL (12/24) 

…./…./…… 

İMZA 

……………….
ÜYE 

……………… 

(Y1,Y2,Y2,Y4gibialtbaşlıklarından hangisi ile ilgili staj yapıldığı
bölümwebsitesi“StajEsasları” kısmından bakılıp yazılmalıdır) 

F O T O G R A F 

Yukarıda ismi yazılı ve fotoğrafı olan
öğrencinin iş yerimizde …… iş günü staj
yaptığını ve bu defteri kendisinin tanzim
ettiğini beyan ve tasdik ederim. 

ADI, SOYADI: 
ÜNVANI : 

(İŞYERİ ADINA TASDİK EDEN İŞYERİ
AMİRİ ONAYLAYACAK) 

…./…./…..

…./…./….. 

EVET HAYIR 

Must be filled by the student.Must be filled by the student.

Must be filled by the student.Must be filled by the student.

Must be filled by the engineer.Must be filled by the engineer.

Must be filled by the
workplace supervisor.
Must be filled by the

workplace supervisor.

To be filled by the internship
committee. (Leave blank!)

To be filled by the internship
committee. (Leave blank!)

The workplace supervisor can fill it if
they wish.

The workplace supervisor can fill it if
they wish.



STAJ GÜNLERİNE GÖRE DAĞILIM ÇİZELGESİ 

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36

ÖĞRENCİNİN
ÇALIŞTIĞI
GÜNLER

…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
…./…./……..
TOPLAM İŞ

GÜNÜ TOPLAM
SAAT 

GÜNLÜK
ÇALIŞMA
(SAAT) 

İŞYERİ AMİRİNİN
İMZASI VE MÜHRÜ 

 
ÖĞRENCİNİN ÇALIŞTIĞI KONULAR 

ÖĞRENCİNİN İMZASI 

Must be filled by the student.Must be filled by the student.

M. b. f. b.
the workplace

supervisor
M. b. f. b.

the workplace
supervisor



STAJ SÜRECİNDEN
SORUMLU MÜHENDİSİN

UNVANI / ADI SOYADI
MEZUN OLDUĞU ÜNİVERSİTE

MEZUN OLDUĞU BÖLÜM
MEZUNİYET YILI

DİPLOMA / ODA NO
TELEFON NUMARASI

E-POSTA ADRESİ

DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ REFERANS DEĞEREKSİKLİK
Kriter-1. Staj Devamsızlığı
Toplam staj süresinin yarısından fazla devamsızlık
Toplam staj süresinin 1/3’ ünden den fazla yarısından az bir süre devamsızlık 
Toplam staj süresinin 1/3’ ü kadar devamsızlık
Kriter-2. Staj Raporu Formatının Uygun Olmaması
Kriter-3. Staj Raporunun Özgün Olmaması
Kriter-4. Staj Konularıyla İlgili İçerik Yetersizliği
4.1. İşyeri hakkında bilgi
4.2. Yazılım mühendisliği faaliyetleri
İşyerinin yazılım mühendisliği alanında gerçekleştirdiği faaliyetler ve projenin yazılım
mühendisliği alanıyla ilişkilendirilmesi.
4.3. Problemin Tanımlanması
Bu bölümde iş yeri amirlerince verilen proje detaylı olarak tanımlanmalıdır. Projenin
gerçekleştirilmesine niçin ihtiyaç duyulduğu, amacı, projeden beklenenler ve projenin
herhangi bir konudaki eksikliği nasıl gidereceğine dair bilgiler verilmelidir.
4.4. Gereksinim Analizi
Projenin gerçekleştirilmesi için gerekli her türlü yazılım, donanım araçları ve
teknolojiler bu bölümde incelenmelidir. Tanımı yapılan projenin gerçekleştirilebilirliği,
kısıtlamaları, performansı, hangi yazılım/donanım/teknolojilerin kullanılabileceği,
yazılım/donanım/teknoloji seçimi, neden bu yazılım/donanım/teknolojinin tercih
edildiği vb. detaylar ortaya konulmalıdır. Ayrıca bu bölümde, kullanılan teknolojilerin
ve
yöntemlerin analiz edilerek projenin nasıl bir çözüm üzerine odaklandığı anlatılmalıdır.
4.5. Projenin Tasarımı
Gerçekleştirilen analiz çerçevesinde proje uygulamaya geçilmeden önce projenin yapısına
uygun yöntem ve araçlar kullanılarak (ER diyagramları, akış şemaları, ağ yapıları,
çeşitleri ve topolojilerine dair diyagramlar, simülasyon çalışmaları vb.) tasarlanmalıdır.
Uygulamada kullanılacak yöntem ve teknolojilerin hangi aşamada nasıl kullanılacağı
ortaya konulmalıdır.
4.6. Çözümün Gerçekleştirilmesi
Projenin kavramsal tasarımına uygun olarak gerçekleştirildiği staj raporunda adım
adım ve detaylı olarak gösterilmelidir. Gerçekleştirilen sistemin işleyişi ekran çıktıları,
projeye ait görseller ve açıklayıcı anlatımlarla detaylandırılmalıdır.
4.7. Test
Projenin, gereksinim analiz kısmında belirtilen gereksinimleri ne ölçüde karşıladığı
staj raporunun bu bölümünde gösterilmelidir.
4.8. Genel Değerlendirme ve Sonuç
Kriter-5. Sicil Notlarında Düşüklük
E-notu için
D-notu (her biri) için
C-notu (her biri) için
Kriter-6. Mülakat Başarısızlığı
(Bölümümüzce gerekli görüldüğü takdirde mülakat yapılmaktadır.)

100p
70p 40p
10p-
30p
30p-
50p 70p 
2p 
3p

10p

10p

15p

15p

10p

5p

100
p
25p
15p
30p

Değerlendirme Esası: Yukarıdaki değerlendirme kriterleri çerçevesinde 100 ve üzeri eksiklik puanı alan öğrencinin ilgili stajı
tamamen iptal edilir. Eksiklik puanı 50-100 arasında olan öğrencinin stajının yarısı iptal edilir. Eksiklik puanının 50’nin altında
olması durumunda öğrencinin stajı kabul edilir.

TOPLAM EKSİKLİK PUANI: 
KARAR:

DEĞERLENDİRENİN
Adı Soyadı:
Değerlendirme Tarihi:
İmzası:

Must be filled by the engineer.Must be filled by the engineer.

To be filled by the internship
committee. (Leave blank!)

To be filled by the internship
committee. (Leave blank!)



1 
Erciyes Üniversitesi Yazılım Mühendisliği Bölümü – Staj Defteri 

1

2

1.1 

1.2 

BAŞLIK 1 

Firma Hakkında Bilgi 

BAŞLIK 2 

GELİŞME (PROJE VE UYGULAMALAR) 

Projede Kullanılan Yazılım/Donanım Araçları 

BAŞLIK 3 BAŞLIK 4 

STAJ RAPORUNUN BAŞLIĞI 

GİRİŞ (İŞ YERİ TANITIMI VE STAJ PROJESİ/UYGULAMASI İLE İLGİLİ GENEL

BİLGİLER) 

İMZA veya PARAF 

aaaaaa 

1234 

bbbbbbb 

1234 

cccccc 

1234 

Dddd 

1234 

Bu bölümde, proje geliştirirken kullanılan yazılım/donanım araçları ile ilgili temel, kısa teorik

bilgiler verilmeli, bu bilgiler derlenirken faydalanılan kaynaklara referans verilmelidir. 

Tablo 1. Tablo isimleri üstte olmalıdır. 

Bu bölümde geliştirilen proje detayları ile anlatılmalıdır. Öncelikle bu projeye niçin ihtiyaç

duyulduğu, mevcut bir sistem varsa yetersizlikleri, açık noktaları vb. açıklanmalı, yani problem açık

bir şekilde tanımlanmalıdır. Geliştirilen sistem detayları ile açıklanmalı, sistemin işleyişini açıklayacak

şekilde gereken yerlerde ekran çıktıları ile anlatım desteklenmelidir. Örneğin, veri tabanı tasarımı ile

ilgili projelerde, veri tabanına ait temel şemalar verilmelidir. Projeye ait kaynak kodlar bu kısımda

verilmemeli, proje kaynak kodları rapor sonuna ek olarak kaydedilmelidir. 

Giriş bölümünde hangi konuda, nerede, ne tür staj yapıldığı bilgileri verilmeli; stajda yapılan

uygulama ve projeden genel olarak bahsedilmeli, stajda kullanılan yazılım/donanım araçları

belirtilmelidir. Mümkünse iş yerinde, staj yapan kişinin de karede bulunduğu fotoğraflar da bu kısma

eklenmelidir. 

Bu bölümde staj yeri ile ilgili firmayı tanımlayıcı bilgiler (kısa tarihçe, faaliyet alanları, misyon,

vizyon vb.), firmada kullanılan yazılım/donanım araçları, firmada bilgisayar/elektrik/elektronik

mühendisi olarak çalışan eleman sayısı, görevleri, yaptıkları çalışmalar hakkında bilgi

verilmelidir. 

Must be filled by the student.Must be filled by the student.

M. b. f. b.
the workplace
supervisor or
the engineer

M. b. f. b.
the workplace
supervisor or
the engineer



2 
Erciyes Üniversitesi Yazılım Mühendisliği Bölümü – Staj Defteri 

3 SONUÇ 

KAYNAKLAR 

İMZA veya PARAF 

Şekil 1. Şekil isimleri altta ortalanmış şekilde olmalıdır. 

Sonuç kısmında stajın öğrenci tarafından değerlendirilmesi gerekir. Yapılan staj çalışmasının

öğrenciye ve staj yerine katkıları belirtilir/vurgulanır. Projenin eksikleri ve ileride bu konuda neler

yapılabileceği/yapılacağı tartışılır. Ayrıca stajda başlanan projenin ne aşamada firma yetkililerine

sunulduğu, ne tür tepkilerin alındığı ve gelecekte proje ile ilgili başka çalışmaların planlanıp

planlanmadığı gibi noktalar da vurgulanmalıdır. 

Staj raporunda adı geçen ve çalışma süresince yararlanılan tüm kaynaklar, metin içerisinde değinme

sırasına göre köşeli parantez içinde numaralanır (bir kaynaktan yararlanıldığında [1] şeklinde metin

içerisinde gösterilir) ve günlük raporun sonunda, “Kaynaklar” kısmında aşağıdaki örneklerde

öngörülen şekillerde sıralanır. Ayrıntılar Erciyes Üniversitesi Mühendislik Fakültesi Yazılım

Mühendisliği web sitesinden indirilebilir [2]. 

1. Alçı, M., Kara, S., Elektronik Devre Tasarımında OPAMP ve Lineer Tümdevreler, s. 321, 

Erciyes Üniversitesi Yayınları, Kayseri, 2000. 

2. http://ym.erciyes.edu.tr 

Must be filled by the student.Must be filled by the student.

M. b. f. b.
the workplace
supervisor or
the engineer

M. b. f. b.
the workplace
supervisor or
the engineer

http://ym.erciyes.edu.tr/
http://ym.erciyes.edu.tr/


ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

YAZILIM MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ

STAJ BAŞVURU KONTROL FORMU 

Bilgilerin doğruluğunu taahhüt ederim. 

 
Staj yeri: ……………………………………..

Kabul gün sayısı: ……………………………. 

Daha önce tamamladığım/denklik aldığım stajım 

 
Tarih: 
İmza:
Öğrenci no:
İsim Soyisim: 

 
İlgili onay kutucuklarını ve boşlukları dikkate alarak formu doldurunuz. 

Başvuru bir muafiyet/denklik başvurusu değilse aşağıdaki alanlar da doldurulmalıdır. 

Bölüm staj ilkelerinde “Staj Öncesi Yapılacak İşlemler” başlığı altında belirtilen
başvuru belgelerini tamamladım. 

Başvuru bilgilerime uygun olarak staj yapmak üzere ilgili işyeri ile anlaşmış
bulunmaktayım. 

Staj başvurusu yaptığım işyerinde staj ilkelerinde belirtilen mühendislerden en az biri
bulunmaktadır. 

Başvuruyu daha önce 20 veya 10 gün reddedilen bir staj için yapıyorum. 

Aynı yerde staj yapmak için komisyondan onay aldım, ilgili dilekçeyi ve onay
belgesini başvuru belgelerime ekledim. 

 
Staj yeri: ……………………………………..

Kabul gün sayısı: ……………………………. 

bulunmamaktadır. 

 
Daha önce tamamladığım/denklik aldığım stajım/stajlarım bulunmaktadır. İlgili stajlarım için; 

1. Staj 2. Staj

Must be filled by the student.Must be filled by the student.
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